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RUJUKAN: PERATURAN MENTERI KEUANGAN NOMOR 32 TAHUN 2025 TENTANG STANDAR BIAYA MASUKAN TA 2026

Satuan Biaya Hal Keterangan
Satuan Biaya Transportasi Darat dari 
Ibukota Provinsi ke Kabupaten/Kota 
dalam provinsi yg sama (one way) 

62 - 68
P (101)

• Lumpsum
• Bila melebihi atau tidak ada satuannya, pakai at-cost berhomebase kantor tidak boleh menggunakan 

kendaraan pribadi

Satuan Biaya Transportasi dari DKI 
Jakarta ke Kabupaten/Kota Sekitar 
Ribodetabek (one way)

68
P (101)

• Lumpsum
• Bila melebihi atau tidak ada satuannya, pakai at-cost berhomebase kantor, tidak boleh menggunakan 

kendaraan pribadi

Satuan Biaya Transportasi Kegiatan 
Dalam Kabupaten/Kota (PP)

69
P (101)

• Lumpsum
• Bila melebihi pakai at-cost berhomebase kantor dan tidak boleh menggunakan kendaraan pribadi

Satuan Biaya Transportasi Dari 
dan/atau ke Terminal 
Bus/Stasiun/Bandara/Pelabuhan 
(Sekali)

85
P (107)

• Ke bandara brkt (pp atau dikalikan 2), bandara datang ke Lokasi (pp atau dikalikan 2) 
• Lumpsum
• Bila melebihi pakai at-cost berhomebase kantor dan tidak boleh menggunakan kendaraan pribadi

Satuan Biaya Tiket Pesawat (PP) 86 - 90
P (107)

• Harus menggunakan standar tiket pesawat sesuai SBM
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CONTOH

Tenaga Kependidikan Perguruan 
Tinggi di Kabupaten Garut 
mengikuti pelatihan Workshop-
Benchmarking di UGM Kota 
Yogjakarta

a. Kabupaten Garut – Stasiun Bandung (Kendaraan Umum)
b. Stasiun Bandung – Stasiun Yogyakarta (Kereta)
c. Stasiun Yogyakarta – Hotel Tujuan (Kendaraan Umum) 

a. Kabupaten Garut – Bandara Bandung (Kendaraan Umum)
b. Bandara Bandung – Bandara Yogyakarta (Pesawat)
c. Bandara Yogyakarta – Hotel Tujuan (Kendaraan Umum) 

a. Kabupaten Garut – Stasiun Bandung (Kendaraan Umum)
b. Stasiun Bandung – Stasiun Halim (Woosh)
c. Stasiun Halim – Bandara Halim (Kendaraan Umum)
d. Bandara Halim –  Bandara Yogyakarta (Pesawat)
e. Bandara Yogyakarta – Hotel Tujuan (Kendaraan Umum)

a. …..

MESKI PILIHANNYA BERAGAM, HARUS MENGUTAMAKAN PRINSIP EFISIEN, EFEKTIVITAS DAN SESUAI STANDAR
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Moda Transportasi

Dari Tujuan

Darat Kota PT Asal (Garut) Stasiun Bandung Kendaraan Umum 26 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Darat Stasiun Bandung Stasiun Yogjakarta Kereta Api 26 Januari 2026 430.000       Riil

Darat Stasiun Yogjakarta PT Tujuan (Yogyakarta) Kendaraan Umum 26 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat PT Tujuan (Yogyakarta) Stasiun Yogjakarta Kendaraan Umum 30 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat Stasiun Yogjakarta Stasiun Bandung Kereta Api 30 Januari 2026 490.000       Riil

Darat Stasiun Bandung Kota PT Asal (Garut) Kendaraan Umum 30 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Rp1.922.000

Keterangan

TOTAL

Tanggal Biaya (Rp)
Rute

Jenis Perjalanan

Halaman 64
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Moda Transportasi

Dari Tujuan

Darat Kota PT Asal (Garut) Stasiun Bandung Kendaraan Umum 26 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Darat Stasiun Bandung Stasiun Yogjakarta Kereta Api 26 Januari 2026 430.000       Riil

Darat Stasiun Yogjakarta PT Tujuan (Yogyakarta) Kendaraan Umum 26 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat PT Tujuan (Yogyakarta) Stasiun Yogjakarta Kendaraan Umum 30 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat Stasiun Yogjakarta Stasiun Bandung Kereta Api 30 Januari 2026 490.000       Riil

Darat Stasiun Bandung Kota PT Asal (Garut) Kendaraan Umum 30 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Rp1.922.000

Keterangan

TOTAL

Tanggal Biaya (Rp)
Rute

Jenis Perjalanan

Harga Tiket Kereta Api dapat dilihat pada laman KAI
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Moda Transportasi

Dari Tujuan

Darat Kota PT Asal (Garut) Stasiun Bandung Kendaraan Umum 26 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Darat Stasiun Bandung Stasiun Yogjakarta Kereta Api 26 Januari 2026 430.000       Riil

Darat Stasiun Yogjakarta PT Tujuan (Yogyakarta) Kendaraan Umum 26 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat PT Tujuan (Yogyakarta) Stasiun Yogjakarta Kendaraan Umum 30 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat Stasiun Yogjakarta Stasiun Bandung Kereta Api 30 Januari 2026 490.000       Riil

Darat Stasiun Bandung Kota PT Asal (Garut) Kendaraan Umum 30 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Rp1.922.000

Keterangan

TOTAL

Tanggal Biaya (Rp)
Rute

Jenis Perjalanan

Halaman 85
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Moda Transportasi

Dari Tujuan

Darat Kota PT Asal (Garut) Stasiun Bandung Kendaraan Umum 26 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Darat Stasiun Bandung Stasiun Yogjakarta Kereta Api 26 Januari 2026 430.000       Riil

Darat Stasiun Yogjakarta PT Tujuan (Yogyakarta) Kendaraan Umum 26 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat PT Tujuan (Yogyakarta) Stasiun Yogjakarta Kendaraan Umum 30 Januari 2026 258.000       Lumpsum

Darat Stasiun Yogjakarta Stasiun Bandung Kereta Api 30 Januari 2026 490.000       Riil

Darat Stasiun Bandung Kota PT Asal (Garut) Kendaraan Umum 30 Januari 2026 243.000       Lumpsum

Rp1.922.000

Keterangan

TOTAL

Tanggal Biaya (Rp)
Rute

Jenis Perjalanan

Harga Tiket Kereta Api dapat dilihat pada laman KAI
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KELENGKAPAN DOKUMEN TRANSPORTASI

• Lokasi keberangkatan dan kepulangan harus sesuai dengan domisili PT. Jika tidak berangkat/pulang ke 
domisili PT tidak dapat direimburse/difasilitasi

• Tanggal perjalanan keberangkatan H-1 pelaksanaan dan kepulangan H+1 pelaksanaan
• Dokumen keberangkatan disampaikan setelah tiba di lokasi pelatihan
• Dokumen kepulangan disampaikan setelah tiba di domisili PT
• Diharapkan transaksi dilakukan secara online
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KERETA API
• Maksimal kelas eksekutif (luxury tidak diperkenankan)
• Nominal yang direimburse adalah nominal tiket tidak termasuk angka unik, asuransi, dan lain-lain
• Invoice, tiket, boarding pass dijadikan satu file

BUS
• Bus antar kota antar provinsi dengan kelas ekonomi/bisnis/eksekutif (luxury/sleeper tidak 

diperkenankan)
• Nominal yang direimburse adalah nominal tiket tidak termasuk angka unik, asuransi, dan lain-lain
• Invoice, tiket, boarding pass dijadikan satu file

KAPAL LAUT
• Maksimal kelas berada 1 Tingkat dibawah kelas tertinggi.
• Nominal yang direimburse adalah nominal tiket tidak termasuk angka unik, asuransi, dan lain-lain
• Invoice, tiket, boarding pass dijadikan satu file
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TUGAS PESERTA

• Isi Form itinerary perjalanan dari PT Asal sampai kembali ke PT Asal
• Form yang telah diisi dan ditandatangani peserta akan dilakukan verifikasi satuan biayanya oleh Tim 

Reviewer
• Satuan Biaya hasil verifikasi dan konfirmasi final bersifat mengikat dan maksimal. Artinya, reimburse 

biaya perjalanan kepada peserta tidak dapat diberikan melebihi dari biaya yang telah dikonfirmasi final.   
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TERIMA KASIH
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